Zakladni skola, Most, Okruzni 1235, pfispévkova organizace

Zakladni skola, Most. Okruzni 1235, piispévkova organizace
se sidlem

Okruzni 1235, 434 01 Most
ICO 47326417

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

VERZE 7
Cj.: /2023
Vypracoval: Mgr. Jana Kropéackova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jana Kropackova, feditelka skoly

Pedagogickéa rada projednala dne: 22. Cervna 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 1. Cervence 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: | 1. Cervence 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych verzi, které tvoii uplné znéni smérnice
se zapracovanymi zmeénami.

Obecn4 ustanoveni

Na zaklad€ ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vyS$$im a odborném
vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdé&jsich piedpisti vydavam jako statutarni organ pro Skolské zatizeni
tuto smérnici Vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zivazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné
zastupce zakil. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcii provedou p. vychovatelky SD pii zapisu déti do
SD, ptip. na tfidnich schtizkach.

SD se ve své Ginnosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich
predpist.

1.

3.

Poslani S$kolni druZiny

ve dnech skolniho vyucovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v roding

neni pokracovanim Skolniho vyucovani, provadéné Cinnosti vychéazeji z pozadavkl a zasad pedagogiky
volného Casu

Skolni druzina zabezpecuje zdjmovou ¢innost, odpocinkové a relaxacni ¢innosti zaki

Vymezeni doby pro ¢innost §kolni druZziny

bezprostiedné pred nebo po skonceni vyucovani (6.00 — 17.00 hod.)
v dobé¢ vedlejsich prazdnin

v dob¢, kdy neprobiha skolni vyucovani

ve dnech feditelského volna

Organizace provozu v dobé $kolniho vyu¢ovani
ranni druZina (6.00 — 8.00 hod.)

Ranni provoz $kolni druziny zajist'uji vychovatelky dle rozpisu pracovni doby.
Ranni piichod 7aki vchodem $kolni druziny je stanoven mezi 6.00 hod. az 8.00 hod. Zaci pfichazejici po
8.00 hod. pouziji k ptichodu do $koly hlavniho vchodu.

odpoledni ¢innosti (12.00 — 17.00 hod.)
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Po skonceni vyuCovani si pani vychovatelky osobné piebiraji svéfené zaky od vyucujicich a pievadéiji je do
prostor Skolni druziny. Bezprostiedné po zapsani pfitomnych zakt do tfidni knihy a potfebné hygiené odvadi
zaky do Skolni jidelny na obéd. Z jidelny Zaci odchazeji zpét do Skolni druziny spole¢né s dozirajici pani
vychovatelkou, kterd pln¢ zodpovida za jejich bezpecnost. Po obéd¢ nasleduji odpocinkové ¢innosti a relaxace
zakl. Po obédé odchdzeji zaci ze Skolni druziny pouze po pisemném oznameni odchodu zadkonnymi zastupci
(12.45 — 13.00, 13.45 — 14.00 hodin). Za ptiznivého pocasi je zajmova ¢innost planovana venku. Z vychazky ¢i
pobytu venku se vychovatelky vraci tak, aby nebyla naruSena odpoledni zajmova Cinnost zaku (zajmové
krouzky, ZUS, apod.). Odchod zakt ze $kolni druziny se fidi pokyny uvedenymi v zapisovém listku. Kazdou
zménu v zapisovém listku Zaka jsou zakonni zastupci povinni nahlasit kmenové vychovatelce. Na telefonické
zadosti se zaci ze Skolni druziny neuvoliiuji.

4. Organizace provozu $kolni druZiny mimo dobu §kolniho vyucovani

Ve volnych dnech (napft. ve dnech feditelského volna, v dobé vedlejSich prazdnin, apod.) mtze feditelka Skoly
povetit vedouci vychovatelku zajisténim provozu Skolni druziny. Zakonni zastupci jsou vzdy s predstihem
vedouci vychovatelkou o provozu skolni druziny mimo dobu Skolniho vyufovani informovani. Podminkou
ptijeti zaka do Skolni druziny v téchto dnech je odevzdani pisemné piihlasky ditéte podepsané zakonnymi
zastupci a dodrzeni pokynti a zdsad BOZ stanovenych feditelkou Skoly. Rozpis pracovni doby vychovatelek
zajist'uje vedouci vychovatelka a schvaluje feditelka skoly.

5. Postup p. vychovatelky p¥i nevyzvednuti Zika ze SD

Pokud si zakonni zastupci nevyzvednou dit¢ do konce provozni doby, kontaktuje p. vychovatelka zakonné
zastupce telefonicky, tel. ¢isla jsou uvedena na zépisovém listku ditéte, v tfidni knize, v elektronické evidenci
zaka (Bakalaf), v zakovské / informacni knizce. Pokud se se zakonnymi zastupci nelze spojit, kontaktuje
i nahradni kontaktni osobu, ktera je uvedena v ptihlasce do Skolni druziny. Pokud se podaii zakonného zastupce
nebo jim povéfenou osobu kontaktovat, domluvi pedagogicky pracovnik ¢as a misto pfedani ditéte s tim, Ze
podle vzijemné dohody je mozné dit¢ odevzdat i jiné osobé nez osobé, kterd byla zakonnym zastupcem
K vyzvednuti ditéte z druziny povéfena v pisemné piihlasce k tcasti v druziné, a ptipadné téZ na jiném misté
nez v druzing. Se zdkonnym zastupcem je mozné rovnéz dohodnout, ze dité¢ mize odejit z druziny samo, je-li to
pfimétené jeho veéku a pokud to nevylucuje jeho aktualni zdravotni a psychicky stav. O telefonické domluvée se
zakonnym zastupcem nebo jinou povétenou osobou ohledné vyzvednuti ditéte sepiSe pedagogicky pracovnik
zaznam.

Pokud je tento postup bezvysledny a nepodati se dité predat zakonnym zastupciim nebo kontaktni osobé, anebo
pokud zakonny zastupce nebo jim povéfend osoba pfi telefonickém kontaktu sdéli, Ze zdkonny zastupce ani jim
povétena osoba nemize dité v piimérené dobé z druziny vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za
ucelem zajisténi pfiméfené péce o dit€ zastupce Magistratu mésta Most jako organ socidlné-pravni ochrany
déti. O kontaktovani zastupce Magistratu mésta Mostu pofidi pedagogicky pracovnik zdznam a informuje
teditelku skoly.

6. ZajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Ziki ve SD

Pro ¢&innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ, jako jsou uvedena ve kolnim fadu. Vsichni Zici musi byt
prokazateln& sezndmeni s obsahem Vnitiniho adu SD, poudeni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden
v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni (vCetné zakt, ktefi v dobé pouceni nebyli
pritomni, stejné tak Zaci, ktefi se do SD piihlasili nové). Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odbornych uéeben
(napt. télocvicny, cvicné kuchynky, pocitacové ucebny, keramické dilny...), fidi se pfislusnymi tady pro tyto
ucebny. Kmenova vychovatelka zodpovidad za pritkkazné seznameni zakonnych zastupcti s ustanovenimi
Vnitiniho fadu SD, zpravidla na t¥idnich schiizkach.

Pted zahajenim jakékoliv Cinnosti je povinnosti p. vychovatelek piekontrolovat nezavadnost a bezpecnost
vyuzivanych prostor a zafizeni. V piipad€ zjiSténych zdvad zafizeni a prostory nevyuziva a zjisténé zévady
prokazatelné nahlasi feditelce $koly. Zak bez védomi p. vychovatelky neopousdti prostory SD, pii viech
¢innostech se ¥idi pokyny p. vychovatelky, $kolnim fadem a vnitinim fadem SD.

Zaci nemanipuluji s okny a elektrickymi spotiebidi.

Pti vychazkach ¢i pobytu venku maji Zaci zakazéno vzdalovat se z mista urceného pro pobyt, 1ézt na stromy,
hazet kameny, pii hrach pouzivat klacky, tyCe, nozZe ¢i jiné ostré pfedméty, konzumovat volné rostouci plody,
jedovaté rostliny, houby apod., kontaktovat zvitata a cizi osoby.

Pokud 74k soustavné narusuje $kolni ¥ad a ¢innost SD, miize byt ze SD vylougen. O vyloudeni ze SD rozhoduje
feditelka skoly, diivodem pro vylouceni je soustavné porusovani skolniho fadu (zak porusuje Vnitini fad skolni
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druziny — kazefi, pofadek, ohrozuje zdravi své ¢&i spoluzakil, bezpeénost pobytu v SD, piipadné pro dalsi
zavazné divody).

Postup p. vychovatelky pFi urazu Zdaka

- poskytnuti prvni pomoci zdkovi, nezbytné oSetfeni (vychovatelky proSkoleny v kurzu prvni pomoci),
Vv ptipadé¢ nutnosti ptivolani lékaiské péce

- uvédomeni zakonnych zastupcti

- uvédomeéni vedeni Skoly

- zapis urazu do Knihy tirazli (na sekretariatu skoly)

Umisténi lékdrnicky v SD — kabinet vychovatelek

7. Zajidténi pitného reZimu a stravovani v SD

Pitny rezim je zajistén prodejem balenych napoju v dopolednich hodinach (Skolni bufet a automat), v dobé
obéda podavanim napoji piipravenych SJ, v odpolednich hodinach piistupem k pitné vodé s moznosti
zhotoveni sirupd.

Zaci SD maji ob&d zajistén ve SJ, za vybér jidla, piip. odhlasovani obé&dii v dobé jejich nepfitomnosti
zodpovidaji zakonni zastupci zakti. Odpoledni svaciny si Zaci nosi z domova, piipadn€ si je maji moznost
Vv dopolednich hodindch zakoupit ve Skolnim bufetu.

8. Lokalizace mistnosti SD, vybaveni, uklid

Vsechna oddéleni skolni druziny maji kmenové téidy, WC, Satny i sklad pomicek v pavilonu H. Velikost
Skolniho ndbytku (zdkovsky stil, zidle) je pfimétena vysce zakl, kontrolu provadi kmenova vychovatelka.
Uklid mistnosti, likvidaci a separaci odpadu provadi p. uklize¢ka denné&, mimo provoz SD.

9. Oddéleni $kolni druZiny
Oddéleni SD jsou napliiovana nejvyse do poétu 30 zaki.
Se souhlasem feditelky Skoly mohou byt do oddéleni skolni druZiny zapsani i Zaci vyssiho stupné (opatieni se
tyké predevsim dojizdgjicich zakt), ptipadné i déti z ptipravné tridy.
Ke spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni dochézi za téchto podminek:

- vdobé celodruzinovych akci (spolecné akce SD, vylety, soutéze, exkurze, navstévy divadel, kina,

vystav apod.),

- v dobé¢ nepritomnosti vychovatelky, ¢i malém poctu zaka v odd€lent,

- v dobé¢ nabizenych zajmovych ¢innosti (krouzkil jednotlivych odd€leni),

- v dobe feditelského volna a vedlejsich prazdnin.
Pocet svétenych zakli jednomu pedagogickému pracovniku nepiesdhne pocet 30. V ptipadé prekroceni poctu
7aki nahlasi p. vychovatelka stav feditelce skoly a ta zajisti zastup v SD.
Akce SD — vylety, besidky, akce sportovniho nebo spolecenského charakteru lze uskute¢hiovat i mimo
stanovenou provozni dobu Skolni druziny se souhlasem vedeni Skoly. Termin konéni, organizacni zabezpeceni
nahlasi vedouci vychovatelka vedeni Skoly tak, aby mohly byt uvedeny v tydennim planu Cinnosti Skoly.
Podminkou pro schvaleni akce je zajisténi pravidel BOZ vSech ucastnikd a v dobé konani mimo bézny provoz
SD i pisemny souhlas zikonnych zastupcii zaki.
Zakonni zastupci jsou vzdy pfedem informovani o ¢innostech SD konanych v b&zném provozu i mimo b&zny
provoz SD.
Na mimogkolni, ¢ mimotiidni aktivity, zajmové krouzky neorganizované kolou jsou zaci SD uvoliiovani
z b&zného provozu SD p. vychovatelkou pouze na zkladé pisemného oznameni zakonnych zastupci.
Zaci 1. stupné ZS, kteii nejsou pfihlaseni k pravidelné dochazce do SD, mohou byt z organizaéné-provoznich
davodia (d€lend vyuka, neptitomnost vyucujiciho, nahla zména v rozvrhu hodin, pferusena dopoledni vyuka,
akce 8koly) po dobu nezbytné nutnou do¢asné umisténi do SD.

10. Moznost kontaktu zakonnych zastupci s p. vychovatelkou

Zakonni zastupci mohou s p. vychovatelkou jednat osobné, pisemné nebo telefonicky. Telefonicky kontakt do
SD maji Zici zapsan v zikovské/informacni knizce. Pani vychovatelky se zudastiuji dle potieby $koly a
zdkonnych zastupct pravidelnych tiidnich schiizek. Nasténka v prostoru pred vchodem do SD slouzi zikonnym
zastupctim k informaci o planovanych akcich SD a prezentaci &innosti oddéleni. Dalsi informace o &innosti SD,
ptipadné fotodokumentaci z jiz prob&hlych Cinnosti a akci naleznou zajemci na webovych strankach skoly
(www.187s.cz).
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Dotazy, pfani, naméty vytizuji kmenové vychovatelky, vedouci vychovatelka, zastupce feditelky Skoly,
feditelka Skoly.
Ptipadné stiznosti se fesi v rAmci vnitini smérnice o vyfizovani stiznosti.

11. P¥ihlaSovani a odhlaovani Zaki v SD

Zakonni zastupci zaki piihlasuji své déti do SD u vedouci vychovatelky, kterd je povéfena feditelkou koly a
zajistuje piihlaSovani/odhlasovani zakd, vydavani ptihlasek, pfedavani informaci zdkonnym zastupciim,
vyfizovani ndmétl, piip. pfedavani stiznosti ze strany zdkonnych zastupct déti vedeni Skoly.

Zakonni zastupci vyplnénim zapisového listku Zika k dochazce do SD sdéli skole:

- rozsah dochazky Zéka do SD (Sasové vymezeni pobytu zaka v SD)

- zpisob odchodu ze SD (samostatng, s doprovodem, povéfena osoba k vyzvedavani zaka)

- telefonni kontakty zdkonnych zastupct

- kontaktni osobu v pfipadé nutného vyzvednuti zdka (nevolnost, iraz apod.)

- zdravotni omezeni, zdravotni pojistovnu ditéte.

O zafazeni 74kt do SD rozhoduje feditelka $koly. Piihlagovat zaky do SD Ize béhem celého kolniho roku. Zaci
vyssich rocniktll jsou zatazovani jen pii volné kapacite.

Vyse uplaty ve SD je stanovena feditelkou §koly pevné na cely $kolni rok (200 Ké&/mésic). Uplata je splatna
vzdy do 20. dne piedchoziho meésice. Zrozhodnuti feditelky Skoly je tento poplatek od Skolniho roku
2023/2024 hrazen ve dvou splatkach — do 20. srpna 1000 K¢ (platba za 1. pololeti — zati—leden), do 20. ledna
1000 K¢ (platba za 2. pololeti — inor—&erven).

Poplatek za druzinu Ize platit bezhotovostnim pievodem, piipadné v hotovosti do pokladny $koly. Variabilni
symbol je zakovi pfidélen na zacatku dochdzky do Skoly. Hospodarka Skoly spolecné s vedouci vychovatelkou
kontroluje placeni poplatku zakonnymi zastupci zaku.

Pokud neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka uvédomi feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice.
Reditelka §koly mize zika ze SD vylougit.

12. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfen zameéstnanec: vedouci

vychovatelka.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smernice. UloZzeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym a skartacnim
fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. Cervence 2023

no

Ptilohy:
1 — Prihlaska do $kolni druziny

V Mosté€ dne 7. cervna 2022 Mgr. Jana Kropackova
teditelka Skoly
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Ptiloha 1
Zakladni Skola, Most, Okruzni 1235, prispévkova organizace

Prihlaska do Skolni druziny

pro Skolni rok /
Jméno a piijmeni Zzaka:
Datum narozeni: Telefon domt:
Trida: Zdravotni pojistovna (nazev):
Bydlisteé — obec: PSC:
ulice: ¢. popisné: ¢. orient.:
Jméno otce: Telefon(y):V
Jméno matky: Telefon(y):V

D Uvedte laskavé viechna telefonni cisla, na kterych je Vis mozno zastihnout.

Zéka piihlasuji do 8kolni druZiny od (oznaéte, popf. dopliite): 1. 9., jiné datum:

Jméno a piijmeni:
Adresa (ulice, ¢.p.):

Telefon(y):

Yo dgglcez(ﬁ - S kym (v doprovodu koho)
PO
UT
ST
CT
PA

Provoz §kolni druziny je od 6.00 do 17.00 hodin, nastup do ranni SD od 6.00 do 7.45 hodin.
Provoz SD konéi v 17.00 hodin. Pro piipad, Ze si zaka po ukon&eni provozu SD nikdo nevyzvedne, uved’te ndhradni
kontaktni adresu osoby v misté bydlisté, ktera se o zaka postara:

Kontakty do ZS (SD) jsou uvedeny v zakovské/informaéni knizce Zaka a na webovych strankach koly.

Piihlagenim Zaka do SD vznika zakonnym zastupcim povinnost hradit uplatu ve vysi 200 K&/mésic. Tento poplatek je
hrazen ve dvou splatkach — do 20. srpna 1000 K¢ (platba za 1. pololeti — zafi—leden), do 20. ledna 1000 K¢ (platba za
2. pololeti — tinor—Cerven).

Piihld3eni a odhlaseni Zzaka ze SD se provadéji pouze pisemnou formou u vedouci vychovatelky.

Z divodu bezpecnosti zaka je nutné jakékoliv zmény tykajici se zejména odchodu Zaka ze SD podavat pisemné. Z toho
divodu nemiize §kola brat zietel na zmény, které budou vyzadovany telefonicky (napt. ma-li zak odejit v doprovodu
osoby uvedené v piihlasce, nelze jej na telefonickou zadost pustit ze SD samotného) nebo prostiednictvim zprav SMS.
Zakonny zastupce zaka byl seznamen s Vnitinim fadem Skolni druziny a Smérnici ke stanoveni uplaty za zdjmové
vzdélavani a podminkach jeji uhrady.
Zdravotni omezeni: a) zddnd b) uved’te jaka

Pozn.: P¥ipadné dalii informace vychovatelce SD uved’te (rozved’te) na druhou stranu formulaie P¥ihlagky.

V Mosté dne: Podpis zékonnych zastupct:
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